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| - InstrucOes gerais para acesso e submissdo da candidatura

1) Acesso a area do formulario

10

19, Aceder ao enderego do Portal Autdrquico (http://www.portalautarquico.dgal.gov.pt/)

22, Clicar em “Acesso reservado”

S IR <o roscrvaco [ Heesso sisa S Conicis |

39, Aceder ao Portal utilizando o utilizador e a palavra-chave

DCA DIRECAO -CERAL DAS
AUTARQUIAS LOCAIS

Utizacor ()
Palavra
chave

*Campos Obrigatonos

Chque s Dars s sullenticar
CARTAO DE CIDADAD
LR J

42, Apods entrar, no separador Aplicagdes a que tem acesso, clicar na opcao “Recolha Informagdo

— Recolha de informacdo (DGAL)”

Aplicacoes a que tem acesso

| ? Recolha Informacdo
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2) Primeiro acesso ao formuldrio — Descarregar ficheiro Excel para

preenchimento

a) O ficheiro Excel corresponde ao formulario a preencher e deve ser obtido (descarregado) no

separador “A reportar/ Por Iniciar”.

b) Para aceder ao formulario a preencher é necessario clicar no botao , conforme a seguir
indicado:

A reportar / Por iniciar

R Data -
Grupo Ano  Periodo nicio Data Fim Estado Data
tic

Apoiar Freguesias — Regides Autonol @ 2023 Anual 2023-04-05  2023-04-30 2023-04-0517:30:03

c) Depois de fazer o download do ficheiro Excel, composto por uma folha, devera ser
preenchido com todos os dados solicitados e guardado com a designacdo
“Formulério_APOIAR FREGUESIAS — RA_nome da freguesia”.

d) Criar uma pasta com a designagdo “APOIAR FREGUESIAS — RA_nome da freguesia”, onde
deverd colocar, para além do formuldrio de candidatura j& preenchido e assinado, toda a
documentacdo solicitada nos n.2s 3 e 4.2 do artigo 6.2 do Despacho 5071/2023, publicado na
2.2 série do diario da Republica n.2 84 de 2 de maio.

e) Zipara pastacom adocumentacdo referenciada no ponto anterior, para o efeito devera clicar
em cima da pasta com o botdo direito do rato — Z-Zip — e Adicionar a “APOIAR FREGUESIAS —

RA_nome da entidade.zip” conforme imagem em printscreen infra:
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3) Submeter candidatura

Para envio a DGAL da pasta criada, conforme indicado na alinea d) do ponto anterior, deve:

i. Clicar onde diz “Formulario” (ver imagem seguinte)

A reportar / Por iniciar

- Data : -
Grupo Ano Periodo nicio DataFim  Estado Data

Apoiar Freguesias — Regifes Autonomas o 2023 Anual 2023-04-05  2023-04-30 2023-04-0517:30:

ii. Preencher o campo Observacdes com a designacdo “APOIAR FREGUESIAS —

RA_nome da freguesia”.

iii. Clicar em “Escolher ficheiro...” e fazer o upload da pasta previamente criada e zipada

- OK — Guardar - Submeter (ver imagem seguinte):
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Apoiar Freguesias — Regides Autonomas

Voltar

Item de informacdo Valor Métrica

Apoiar Freguesias - Regides Auténomas

Cbservacfes

Anexar ficheiro complementar Escolher Ficheiro | N3o foi esc...hum ficheiro Ok

Guardar Submeter

iv. No final do formulario, é disponibilizada ao utilizador a opgdo “Guardar”, que permite
0 acesso aos dados inseridos em momento posterior. Salienta-se, no entanto, que o

envio de dados para a DGAL apenas se efetiva por meio da opgdo “Submeter”.

4) Acessos seguintes ao formulario

Nos seguintes acessos, a recolha poderd ser acedida através do separador “Reportada/ Em
Curso”, clicando no botdo “Ver formuldrio”. O estado ‘Recebido’ indica que o ficheiro foi

corretamente submetido.

Reportada / Em curso

Ano Grupo Estado - - Procurar Limpar

[
&
m
]

. a ata _
Grupo Ano Periodo Estado Estado Data

Inicio Fim

=

Apoiar Freguesias — Regifies Auténomas 5 2023 Anual 2023- 2023- Recebido 2023-0496 | Ver Formuldrio
04-05  04-30 11:53:54

5) Mensagens aplicacionais de erro/alertas

O campo com a imagem é de preenchimento obrigatdrio:
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Reporte de Informacgéo

Apoiar Freguesias — Regides Autbnomas

Voltar

ltem de informacdo Valor Métrica

Apoiar Freguesias — Regites Autonomas

Observacdes

Substituir ficheiro complementar Escolher Ficheiro | Nio foi esc...hum ficheiro | 0Ok Ver ficheiro

Guardar Submetar

Il - Instrucdes especificas para preenchimento do formulario

1) Antes da submissdo da candidatura, recomenda-se a leitura integral do Despacho n.2
5071/2023, publicado na 2.2 série do didrio da Republica n.2 84 de 2 de maio, diploma que
procede a definicdo das condicBes, regras e periodo temporal do Programa APOIAR
FREGUESIAS — REGIOES AUTONOMAS, para financiamento das despesas publicas de
emergéncia realizadas pelas freguesias das regies auténomas para conter e limitar a

pandemia da doenga COVID-19 no ano de 2020.

2) Para apresentacdo da candidatura, as entidades devem aceder ao Portal Autdrquico, em

www.portalautarquico.dgal.gov.pt, preencher o formulario designado por “Apoiar Freguesias

— Regides Auténomas” e submeter a informacdo a DGAL, de acordo com as instrugdes

constantes no presente manual, até ao préximo dia 1 de junho.

3) O utilizador e a palavra —chave a usar sdo os utilizados para acesso ao SISAL.

4) Os esclarecimentos sobre o acesso e forma de preenchimento do formulario serdo prestados

unicamente através do enderego apoio@dgal.gov.pt, indicando-se no assunto “Apoiar

Freguesias — RegitGes Autdbnomas”.
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5) Afalta de apresentacdo dos documentos previstos no n.2 3 ou de prestacdes das declaragdes

previstas no n.2 4 do artigo 6.2 do n.2 5071/2023, determinam a exclusdo da candidatura.



