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CONTABILIZAGAO
i DAS
OPERAGOES EXTRA-ORGAMENTAIS

CONTACTOS DAS ENTIDADES QUE INTEGRAM O

0 QUE SAQ OPERACOES EXTRA-ORGAMENTAIS

Englobam as operagdes de tesouraria e as contas de ordem,
pelo que respeitam:

- a cobrangas efectuadas pelas autarquias locais com
obrigatoriedade de entregar as respectivas importancias a
terceiros. Para o efeito, as contas de operagdes de
tesouraria devem ser desenvolvidas e movimentadas em
contas correntes por entidade e natureza, devendo as
respectivas importancias, isto é, as relativas a cobrancas
realizadas para terceiros e as respeitantes a entregas dessas
importdncias a  terceiros, serem  documentadas,
respectivamente por guia de recebimento e ordem de
pagamento;

- a recibos para cobranga relativos a receitas municipais
debitadas ao tesoureiro ou, ainda, a depésitos de garantia e
caugao, apresentados por fornecedores e empreiteiros, casos
estes em que os respectivos movimentos contabilisticos sao
efectuados por contas de ordem.

A - CONTAS DE OPERAGOES DE TESOURARIA

Segundo o classificador econdmico das receitas e despesas
publicas, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 26/2002, de 14 de
Fevereiro, adaptado as autarquias locais conforme tabelas
que constam do site da DGAL em www.dgaa.pt, 0 conjunto
de operagdes de tesouraria a registar pelo classificador
orgamental deve ser desagregado pelas seguintes rubricas
da receita e da despesa:

- 17.01 - «Operagbes de tesouraria — Receitas do

Estado»;
- 17.02 - «Outras operagdes de tesouraria.

No que respeita a contabilidade patrimonial, deve respeitar-se
0 plano de contas estabelecido no ponto 10.3. “Classificacéo
orcamental e patrimonial” do POCAL, em que as subcontas,
que tém expressao na tesouraria, designadamente,

- 24 - «Estado e outros entes publicosy;

- 263 - «Outros devedores e credores - Sindicatosy;

- 268 - «Outros devedores e credores - Devedores e
credores diversosy.
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1.  DOCUMENTOS PREVISIONAIS

Para efeitos de elaboragdo dos documentos previsionais, ndo deve ser dotado o
capitulo 17 - Operagdes extra-orgamentais do classificador econémico da receita, bem
como ao nivel da despesa ndo deve ser dotado o agrupamento 17 - Operacdes extra-
orgamentais.

2. DOCUMENTOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

No émbito da prestagdo de contas, as operagbes extra-orgamentais tém como
documentos de encerramento de exercicio, os quadros constantes no POCAL, nos
pontos 7.5. — Nota aos fluxos de caixa — Contas de ordem, 7.6. — Nota ao mapa de
operagdes de tesouraria e 8.2.26 — Contas de ordem.

3. EXEMPLOS DE CONTABILIZAGAO DAS OPERAGOES EXTRA-
ORGAMENTAIS

3.1. Retengdo de IRS para posterior entrega nos cofres plblicos e retengdo de

quota sindical e correspondente entrega ao Sindicato.

- Contabilizagéo de vencimentos de pessoal do quadro no valor de € 200 000 e
processamento da retengdo de IRS a taxa de 15%, bem como da quota para o
Sindicato - €5,00.

Em termos contabilisticos (orcamental, patrimonial e operagées de tesouraria)

a) Cabimento Valor €

023 01.01.03 Despesas - Dotagdes disponiveis — Despesas com o pessoal -
Remuneragdes certas e permanentes - Pessoal dos quadros — Regime de fungdo
publica

a 026 01.01.03 Despesas - Cabimentos — Despesas com o0 pessoal —
Remuneragdes certas e permanentes - Pessoal dos quadros — Regime de fungéo
publica 200 000

b) Compromisso Valor €

026 01.01.03 Cabimentos — Despesas com o pessoal — Remuneragdes certas
e permanentes - Pessoal dos quadros — Regime de fungéo publica
a 027 01.01.03 Compromissos — Despesas com o pessoal — Remuneragdes

certas e permanentes - Pessoal dos quadros — Regime de fungao publica 200 000,00

c) Liquidagédo Valor €

64211 Custos com o pessoal - Remuneragdes do pessoal — Remuneragdes base
do pessoal - Pessoal dos quadros

a 2622 Outros devedores e credores — Pessoal - Remuneragdes a pagar ao
pessoal 200 000,00
2622 Outros devedores e credores — Pessoal — Remuneragdes a pagar ao
pessoal

a 252 01.01.03 Credores pela execugdo do orgamento - Despesas com o pessoal
- Remuneragdes certas e permanentes - Pessoal dos quadros — Regime de

fungdo publica 200 000,00

d) Pagamento Valor €

252 01.01.03 Devedores e credores pela execugdo do orcamento - Credores
pela execugdo do orcamento — Despesas com o pessoal — Remuneragdes certas
e permanentes - Pessoal dos quadros — Regime de fungo publica

a 11/12 Caixa/ Depositos em instituicBes financeiras

e) Registo das operacdes de tesouraria - entrada de IRS e da quota para o

Sindicato (verbas extra-orgamentais)
111 Caixa - Caixa A

a Diversos

a 2421.17.01.0X Estado e outros entes publicos — Retencéo de impostos sobre
rendimentos — Trabalho dependente - Operagdes de tesouraria — Receitas do
Estado - Direcgdo Geral do Tesouro - IRS

a 263 17.02.0X Outros devedores e credores — Sindicatos — Outras operagdes de
tesouraria — Receitas do Estado - Sindicato

200 000,00
Valor €

30 005,00

30000,00

5,00

f) Entrega nos cofres publicos - Direcgéo-Geral do Tesouro e entrega ao

Sindicato (verbas extra-orgamentais) Valor €
Diversos

a 111 Caixa — Caixa A 30 005,00
2421 17.01. 0X Estado e outros entes publicos — Retengéo de impostos sobre
rendimentos — Trabalho dependente - Operagdes de tesouraria — Receitas do
Estado - Direcg@o-Geral do Tesouro — IRS 30 000,00
263 17.02.0X Outros devedores e credores — Sindicatos — Outras operagdes de
tesouraria — Sindicato 5,00

Nota: Deve ser adoptado procedimento idéntico ao nivel dos langamentos contabilisticos, para os
restantes descontos a que os funcionarios estao obrigados legalmente (ex.%: ADSE).

3.2. Cobranga de uma taxa referente a renovagédo de carta de cagador dentro do prazo.

De acordo com a Portaria n.° 469/2001, de 9 de Maio, a receita a cobrar desdobra-se da
seguinte forma:

- Cartdo de carta de cagador - € 25 (Direcgao-Geral das Florestas);
- Concessao/renovagdo da carta de cagador - € 3,49 (Direcg@o-Geral das Florestas);
- Carta de cagador/renovagéo dentro do prazo - € 1,50 (Municipio).

Em termos contabilisticos (orcamental, patrimonial e operagées de tesouraria)

a) Registo do proveito Valor €

2123 04.01.23.05 - Clientes, contribuintes e utentes — Contribuintes, c/c - Taxas
- Taxas, multas e outras penalidades — Taxas - Taxas especificas das autarquias
locais — Caga, uso e porte de arma

a 724 Impostos e taxas — Taxas 1,50

b) Liquidagao Valor €

251 04.01.23.05 Devedores e credores pela execugéo do orgamento -
Devedores pela execugdo do orgamento - Taxas, multas e outras penalidades —
Taxas especificas das autarquias locais - Caga, uso e porte de armas

a2123 04.01.23.05 - Clientes, contribuintes e utentes — Contribuintes, c/c -Taxas
- Taxas, multas e outras penalidades — Taxas - Taxas especificas das

autarquias locais — Caga, uso e porte de armas 1,50

c) Recebimento Valor €

Receita orgamental
111 Caixa - Caixa A
a 251 04.01.23.05 Devedores e credores pela execugéo do orgamento —
Devedores pela execugdo do orgamento — Taxas, multas e outras penalidades —
Taxas especificas das autarquias locais - Caga, uso e porte de armas 1,50
Receita extra-orcamental
111 Caixa — Caixa A
a 244 17.01.XX Estado e outros entes publicos — Restantes impostos — Receitas
do Estado - Direcgao-Geral das Florestas - Operagdes extra-orgamentais — Outras
operagdes de tesouraria
d) Entrega nos cofres publicos - Direcgao-Geral das Florestas (verba extra-
orgamental)
244 17.01.XX Estado e outros entes publicos — Receitas do Estado — Restantes
impostos — Devedores e credores diversos — Direcgdo-Geral das Florestas
a 111 Caixa - Caixa A

28,49
Valor €

28,49

3.3. Cobranga de uma taxa referente a um antncio luminoso - por m? ou fracgéo e por um
ano - efectuada a uma empresa.

A receita a cobrar desdobra-se da seguinte forma:
- Taxa - € 10,40 (Municipio)*;
- Imposto de selo - € 1,00 (Direcgdo-Geral do Tesouro)2.

" Valor constante da tabela de taxas aprovada pelo Municipio.

Em termos contabilisticos (orcamental, patrimonial e operagées de tesouraria)

a) Registo do proveito Valor €

2123 02.02.06.05 - Clientes, contribuintes e utentes — Contribuintes, ¢/c —
Impostos indirectos — Outros - Publicidade

a 724 - Impostos e taxas - Taxas 10,40

b) Liquidagao Valor €

251 02.02.06.05 - - Devedores pela execugao do orgamento — Impostos
indirectos — Outros - Publicidade
a2123 02.02.06.05 - Clientes, contribuintes e utentes — Contribuintes, c/c —

Impostos indirectos — Outros - Publicidade 10,40

c) Recebimento Valor €

Receita orgamental
111 Caixa - Caixa A
a 251 02.02.06.05 - - Devedores pela execugao do orgamento — Impostos
indirectos — Outros - Publicidade 10,40
Receita extra-orgamental
111 Caixa - Caixa A
a 2441 17.01.XX Estado e outros entes publicos — Restantes impostos —
Receitas do Estado - Direcgao-Geral do Tesouro - Imposto de selo
d) Entrega nos cofres publicos - Direcgéo-Geral das Florestas - (verba extra-
orgamental)
2441 17.01.XX Estado e outros entes publicos — Restantes impostos — Receitas
do Estado - Direcgao-Geral do Tesouro - Imposto de selo
a 111 Caixa - Caixa A

1,00
Valor €

1,00

Os langamentos contabilisticos supra discriminados tém  sempre lugar,
independentemente da respectiva guia de recebimento, emitida para pagamento dos
montantes devidos pelo contribuinte, referentes a operagdes orgamentais (taxa) e a
operages de tesouraria (imposto de selo), ser ou ndo debitada ao tesoureiro para
efeitos de cobranga dos mesmos.

B - CONTAS DE ORDEM

Quando, por deliberagdo do 6rgdo executivo da autarquia local, as cobrangas em causa
sejam feitas virtualmente, os respectivos documentos de cobranca devem ser debitados ao
tesoureiro, 0 que exige, para além da emiss&o das correspondentes guias de recebimento, a
elaboragéo de uma guia de débito ao tesoureiro, na qual séo arroladas aquelas guias de
recebimento. Nestes casos, devem considerar-se em contas de ordem a desagregagao
adequada ao apuramento de responsabilidades pelos documentos entregues & guarda do
tesoureiro.

As receitas virtuais sdo entdo movimentadas em subcontas da conta 091 ou 092 — Contas
de Ordem - Recibos para cobranga, sendo que os respectivos movimentos devem estar
reflectidos no mapa de contas de ordem, a articular com a informag&o do mapa de fluxos de
caixa. Como as contas de ordem se movimentam sempre duas a duas, cada uma delas
apresenta um saldo devedor sempre igual ao saldo credor da outra.

Os movimentos por contas de ordem devem ocorrer apés os langamentos de registo do
custo ou do proveito, tanto no respeitante ao registo dos montantes debitados ao tesoureiro
como no langamento de montantes que lhe devem ser creditados em virtude da efectivagéo
da cobranga de guias de recebimento pelo tesoureiro. Simultaneamente ao langamento por
contas de ordem, respeitante a diminui¢do da responsabilidade do tesoureiro por cobrangas
por si efectivadas, deve proceder-se aos registos contabilisticos acima referidos, apos a fase
de liquidag&o, recebimento e entrega dos montantes a terceiros, registados em operagdes
de tesouraria.

2 Valor referente a imposto de selo cobrado, de acordo com o previsto no Decreto-Lei n® 287/2003,
de 12 de Novembro



